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Vill du bli var nya Forestandare?

Nykterhetsvannernas Studenthem Arken sdoker en ny forestandare. Tjansten ar en
tillsvidaretjanst pa deltid som kan anpassas i omfattning till ratt sokande (ca 25-
50 procent, 10-20 timmar i veckan, fritt forlagd arbetstid). Arbetet forvantas
utféras under primart vardagar (dag- och kvillstid), men helgarbete kan
forekomma. Provanstdllning om 6 manader tillampas.

Som forestandare pa Arken kommer du att vara stiftelsens representant pa huset.
Kommunikation ar en stor del av jobbet dar du maste kunna axla rollen

som ’spindeln i natet’ och skota kontakt, avrapportering och samordning mellan
hyresgaster, bostadssdkande, styrelse, hantverkare, kollegor m.fl.

Det ar ditt ansvar att tillsatta rum, hdlsa nya hyresgaster valkomna samt
administrera och koordinera bade den vardagliga skotseln av huset och mycket
av det lopande underhallsarbetet. Det senare innebdr ofta att arbeta med var
underhallsplan och att forbereda offertunderlag infor storre underhallsprojekt.
Arbetet ar omvaxlande da flera olika typer av uppdrag ska skotas parallellt. Varje
vecka innebdr manga olika arbetsuppgifter och varje ar innebar flera olika storre
projekt (savdl underhallsarbeten som rent administrativa projekt). Du maste dven
ha en god formaga att ta egna initiativ, eftersom manga av husets behov bast
identifieras av forestandaren sjalv.

Du kommer ocksa att arbetsleda en bitradande forestandare och en stadare, samt
arbeta med att forbereda beslutsunderlag till styrelsen. Tjansten ar primart
administrativt inriktad, men vissa praktiska moment tillsammans med bitradande
forestandare kan sannolikt forekomma.

Vi vill att du:
— Ar noggrann och systematisk i administrativt arbete, och har god
datorvana.
— Ar kommunikativ i tal och skrift, och har latt att bemota fraimmande
personer.

— Talar och skriver svenska och engelska flytande
— Har god formaga att arbeta sjalvstandigt och att samtidigt prioritera
mellan arbetsuppgifter, dven nar omstandigheterna forandras |6pande.

— Har god formaga att driva, félja upp och fa projekt och arbetsuppgifter
slutforda.

Vi forutsatter att du ar helnykterist samt i ovrigt delar stiftelsens installning till
alkohol och andra droger. Erfarenheter inom byggteknik, fastighetsskotsel eller
liknande ar meriterande. Detsamma galler erfarenheter av projektledning.

Ansokning sker med CV och personligt brev. Ansdkningshandlingar ska vara

jonathan.spanberger@gmail.com tillhanda senast den 8 september, men
anstallningsprocess kan paborjas lopande.
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